Gewerkschaft
der Polizei NRW

Tipps fur die Teilnahme
an einer Microsoft Teams e —
Besprechung der GdP MK Mirkischer Kreis

Deine Einladung, die du per E-Mail bekommen hast, enthalt diese Infos:
Wenn sie nicht im Posteingang ist, schau bitte mal im Spam-

/Junkordner
Microsoft Teams-Besprechung

Nehmen Sie teil auf lhrem Computer oder auf der mobilen App
Klicken Sie hier. um an der Besprechung teilzunehmen

Oder anrufen (nur Audia)

+49 69 6677831608, 95826611# Germany, Frankfurt am Main

Telefonkonferenz-1D: 958 266 11#
Lokale Mummer suchen | PIMN zuriicksetzen

Weitere Infos | Besprechungsoptionen

Wenn du in der Einladungsmail auf Zusagen geklickt hast, legt das System fir den Termin
einen Eintrag im Outlookkalender (wenn vorhanden auch Google pp. an). Durch
Doppelklick kannst du den Termin im Kalender aufrufen und als Mail weiterleiten z.B. an
deine private Mailadresse
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Tipps fur die Teilnahme
an einer Microsoft Teams e —
Besprechung der GdP MK Mirkischer Kreis

Teilnahme per Festnetztelefon

Wenn du dich nur mit einem
Festnetztelefon einwahlen willst, Microsoft Teams-Besprechung
wabhlst du diese Nummer
069-667781608

Es entstehen die Ublichen Verbindungs-gebuhren fur
einen Anruf nach Frankfurt (siehe 069er Vorwahl)

Klicken Sie hier, um an der Besprechung_teilzunehmen

der anrufen (nur Audio)

Du landest bei Center fir

: ) . Telefonkonf -1D: 958 266 11#
Audiokonferenzen. GlbW _Zlfaf;nwz:ﬁi:j:zsucher|F‘|h zurtcksetzen
Telefonkonferenz-ID

mit den Tasten des Telefons ein. Weitere Infos | Besprechungsoptionen
Bestatige mit #

Hier musst du nun einfach warten

bis der Gesprachsleiter deine

Teilnahme zulasst.
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+49 69 6677581608,95826611# Germany, Frankfurt am Main

Nehmen Sie teil auf lhrem Computer oder auf der mobilen App
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Tipps fur die Teilnahme
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Teilnahme per PC (Windows)
Hinweise Apple s« und Smartphone/Tablett sceu

Deine Einladung, die du per E-Mail bekommen hast, enthalt diese Infos:
Microsoft Teams-Besprechung

Nehmen Sie teil auf lhrem Computer oder auf der mobilen App
Hier inCken Klicken Sie hier, um an der Besprechung teilzunehmen
Oder anrufen (nur Audio)

+49 69 667781608, 35826611# Germany, Frankfurt am Main
Telefonkonferenz-ID: 958 266 11#

Lokale Mummer suchen | PIN zurlicksetzen

Verwende nach Mdoglichkeit die
Internetexplorer Chrome oder Edge Weitere Infos | Besprechungsoptionen

Firefox und Safari funktionieren fir Teams nicht. Hast du nur diese, ist eine
Video- 3
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Tipps fur die Teilnahme
an einer Microsoft Teams e —
Besprechung der GdP MK Mirkischer Kreis

Klicke auf eine der nachfolgenden Auswahlmaoglichkeiten

Windows-App herunterladen
‘ Verwenden Sie die Desktop-App fir optimale
Benutzerfreundlichkeit.

Wie mochten Sie an lhrer .

A In diesem Browser fortfahren
M ICrOSOft Tea mS- K!:\ ,I;(,W:‘:‘”,[(wj oder keine Installation
Besprechung teilnehmen?

Microsoft Teams-App 6ffnen

@
* Haben Sie schon? Wechseln Sie direkt zu Ihrer

Besprechung

Hast du den Einladungslink der vorherigen Folie per
Safari oder Firefox ge6ffnet, bekommst du nun noch
die Mdglichkeit zu Edge zu wechseln.
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Tipps fur die Teilnahme
an einer Microsoft Teams e —
Besprechung der GdP MK Mirkischer Kreis

Die Mitte deines Bildschirmes sollte etwa so aussehen.
Wenn du dich noch nie bei Teams Besprechung angemeldet

hast,

Jetzt teilnehmen

% @ ;z ( ) @ Realtek(R) Audio

Am besten bereits jetzt Video und Mikro ausschalten.
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Kann Ubersprungen werden, wenn du nur
ein Mikro, eine Kamera, einen Lautsprecher am Gerat hast

Geriteeinstellungen

Audiogerate
Benutzerdefiniertes Setu . .
. Mit Klick auf
Lautsprecher d a.S
Lautsprecher (Realtek(R) Audio) D ropd own-
Mikrofon Sym bOI
Capture Input terminal (UACHD ... v Offn et S|Ch
Hast du mehrere Geréte _ Jde_wells o
le Auswa
angeSCh Iossen ) ] UVC HD Camera
gelangst du uber einen Klick
hier in das

Mend, in dem du ein Gerat
auswahlen kannst .
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Jetzt hier klicken

Jetzt teilnehmen

#@® ) F @) &3 RealtekiR) Audio

Hier landest du im Wartebereich. Hab bitte etwas Geduld, weil wir flr die
Protokollierung die Teilnehmer nach und nach zuschalten
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Der nachfolgende Balken erscheint, wenn du den Mauszeiger bewegst,
mittig unten im Bild oder ist dauerhaft oben am Bildrand je nach version

«w \erlassen A

Kamera/Mikro
ein-/ausschalten

Bitte beides ausgeschaltet lassen,
wenn du keine eigenen Beitrag
hast 8
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Kreisgruppe

Klicke hier,
wenn du schriftlich etwas
mitteilen willst

Eine neue Nachricht eingeben

A, vV 2 @ [ B -

Nach Texteingabe abschicken

Hand heben;

Der Organisator bekommt ein
Zeichen, dass du

etwas zu sagen hast und wird dir
das Wort erteilen.

Durch erneutes klicken, nimmst
du dein

Handzeichen wieder zuriick
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Teilnahme per PC (Apple)

Deine Einladung, die du per E-Mail bekommen hast, enthalt diese Infos:

Microsoft Teams-Besprechung

Nehmen Sie teil auf lhrem Computer oder auf der mobilen App
Hier klicken Klicken Sie hier, um an der Besprechung_ teilzunehmen

Nach unserem Kenntnisstand ist eine Oder anrufen (nur Audio)

Teilnahme per Video ohne das

+49 69 667781608, 35826611# Germany, Frankfurt am Main

Herunterladen der Microsoft Teams-App Telefonkonferenz-ID: 958 266 11#

hier nicht moglich (nur Audio)

Lokale Mummer suchen | PIN zurlicksetzen

Sonst entspricht der Ablauf dem ab Seite 3 Weitere Infos | Besprechungsoptionen
Bei Problemen kann es helfen den o.a.
Besprechungslink zu kopieren (Finger eine

Weile drauf halten). Dann den Link in Safari

10

einfigen
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Teilnahme per Smartphone/Tablett

Du musst die Teams-App herunterladen, dich aber nicht registrieren.
Deine Einladung, die du per E-Mail bekommen hast, enthalt diese Infos:

Microsoft Teams-Besprechung

Nehmen Sie teil auf lhrem Computer oder auf der mobilen App
H Ier kl ICken Klicken Sie hier, um an der Besprechung_teilzunehmen

Oder anrufen (nhur Audio)
+49 69 667781608,95826611# Germany, Frankfurt am Main
Telefonkonferenz-1D; 958 266 11#

Lokale Mummer suchen | PIN zurlicksetzen

Weitere Infos | Besprechungsoptionen

Je nachdem, welchen Zugang du gewahlt hast, sind die Darstellungen

etwas unterschiedlich. Der grundsatzliche Ablauf entspricht aber dem ab Seite 3.
Wenn du kein Handhebensymbol hast, nutze doch einfach die Symbole im Chat s. seite 9
Die Uibrigen Einzelheiten klaren wir dann im Einzelfall Gber die

Hotline am Veranstaltungstag wird mit den Zugangsdaten zugesandt 11



